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Tjekliste for oprettelse af aktiviteter på www.sporti.dk
Send en mail til info@sporti.dk, hvor du angiver arrangør navn og arrangementets titel i mailens emnefelt og vedhæft dette Word-dokument i udfyldt stand. 

Der skal regnes med 3-5 dages behandlingstid, men vi opretter så hurtigt som muligt. 

1. Basis informationer til kalenderoprettelsen
	Kopi af tidligere eller tilsvarende arrangement?
Skriv venligst titel, dato og evt. SPORTI id nummer
	

	Navn/titel på aktivitet
Max. 35 tegn
	

	Dato(er) for afholdelse samt start- og sluttid

	

	Online tilmelding start (dato og tid)

	

	Online tilmelding slut (dato og tid)

	



2. Arrangement beskrivelse
	Arrangementsbeskrivelse som den skal fremtræde på SPORTI

Kun sort skrift, fed og punkttegn kan anvendes

Husk alle informationer, herunder priser og tider. 

Deltageren ser kun denne beskrivelse.

	



















HUSK:
Deltagerpris kr. xxx,- ekskl./inkl.  SPORTI administrationsgebyr 





3. Arrangøroplysninger
	Arrangørens navn

	

	Arrangørens CVR-nr (hvis virksomhed)
	

	Arrangørens adresse og land

	

	E-mail
Som deltagerne kan kontakte jer på
	

	Arrangementets hjemmeside
Og/eller arrangørens hjemmeside
	

	Arrangørens telefonnummer
Som deltagerne kan kontakte jer på
	



4. Startsted
	Mødested/startsted  
Vejnavn og nummer, postnummer, by, land
Bruges til visning på kort
	



5. Bankoplysninger og afregninger
	Moms
Hvis I som arrangør er en virksomhed, så kan SPORTI oplyse prisen inkl. moms.
Det vil altid være jer som arrangør, som skal afregne moms overfor SKAT.
	
	Momspligtig (sæt x)

	JA
	NEJ




	Økonomi
Banknavn, registreringsnummer og kontonummer som indbetalte penge skal overføres til
	

	Afregningsspecifikation
Hvem skal afregningsspecifikationer sendes til?
Navn og e-mail
	Navn: 

E-mail:



6. Informationer om arrangementet
	Fast pris per deltager per distance
HUSK at betalingskortgebyr skal være indeholdt i prisen.


	

	Tilkøb og priser
T-shirts, mad, overnatning m.v..
Evt. med begrænsninger i antal.
	

	Max. antal deltagere total

	

	Er pris inkl. eller ekskl. SPORTI gebyr?


	
	Inkl.
	Ekskl.





7. Opsætning af tilmeldingsformularen – sæt x ud for de felter der skal være med
	
	Obligatorisk
	Frivillig

	Fornavn & Efternavn
	X
	

	Køn
	
	

	Fødselsdato
	
	

	Adresse
	
	

	Postnummer
	
	

	By
	
	

	Land
	
	

	E-mail
	X
	

	Mobil
	X
	

	Klub
	
	

	Bemærkning til arrangøren
	
	



8. Ekstra felter (beskriv hvad der skal med – ikke nok at sætte kryds)
	
	Obligatorisk
	Frivillig

	Kontrol af medlemskab og evt. rabat
Angiv klub(ber)

	
	

	Øvrige felter
Beskriv evt. andre felter I ønsker fra hver deltager
	
	



9. Deltagerlisten
	Angiv hvilke felter der skal fremgå på den offentlige deltagerliste
Max 5. f.eks. deltagernavn, distance,  by, land, klub/hold
	



10. Administratorer
	Administratorer
Navn og e-mail adresse
Skal have en profil på SPORTI
	



11. Andre ønsker?
Beskriv nedenfor eventuelle andre ønsker eller bemærkninger til oprettelsen. Bliv evt. inspireret fra de arrangementer der allerede findes på SPORTI. Bare husk – Keep It Simple 
	





Der skal regnes med 3-5 dages behandlingstid, men vi opretter så hurtigt som muligt. 
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